V 2. Die Arbeit der FBKLeitungen

e Konferenzen: Leitung von Fach(bereichs)konferenzen, Ubernahme einzelner Punkte
in Gesamtkonferenzen, Vorbereitung und Durchfithrung facheriibergreifender
Konferenzen

e Lehrplan: Koordinierung der Erstellung schuleigener Lehrpléne fiir einzelne Fécher,
Konsens iiber Leistungsmessung, Absprachen und Einbringen von Themen und
Kursen fiir Wahlpflichtunterricht herstellen, Mitwirkung bei der Erstellung eines
Schulprogrammes Methodentraining

e Medien: Sammlungen- und Vorbereitungsrdume betreuen, Kontakt zu
Schulbuchfirmen, Schulbucheinfiihrung, Mitwirkung bei der Lernmittelausleihe,
Raumausstattung, Sichtung von Katalogen und Information der Kolleginnen und
Kollegen

e Hauhalt: Bestellung, Verwaltung von Etatzuweisungen, Sichtung und Bestellung
neuer Lehrmittel, Vorbereitung von und Teilnahme an den Etatkonferenzen,
Preisvergleiche

e Schulleben: Organisation von Projektunterricht und —wochen, Orchesterleitung,
musikalische Darbietungen, Schulauffiihrungen, Koordination von Ausstellungen,
Planung Schulfeste, Planung und Ausfithrung von kulturellen Veranstaltungen, Ideen
aufnehmen und einbringen, Schule schiilerfreundlich gestalten

e Beratung: Ansprechpartner sein, Anleitung fachfremder und neuer Kolleginnen und
Kollegen, Elterninformationen tiber bestimmte schulische Bereiche,
Schullaufbahnberatung, Schiilerinformation, Einleitung von Kontakten zwischen
Kolleginnen/Kollegen und Eltern, Fortbildungsberatung fiir Kolleginnen und
Kollegen

e Auflerschulische Lernorte: Ausstellungsbesuche organisieren und koordinieren,
Organisation von BIZ-Besuchen, Betriebspraktika, Vermittlung von
Praktikumsstellen, Arbeitsplatzerkundungen, Einweisung fachfremder Kolleginnen
und Kollegen in das Betriebspraktikum, Kontakt Arbeitsamt, Kontakt zur Wirtschatft,
Kontakt zu Kammern und Verbénden, Kontakt zu anderen Schulformen, Organisation
von Fahrten, Kulturangebote fiir Schule organisieren

e Sonderaufgaben: Fremdsprachenassistentinnen, Anwérter fachlich mitbetreuen
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